CoMUNE m SALERNO
VERBALE Di DELIBERAZIONE DELLA GIUNTA COMUNALE

COPIA

Num: 110

OGGETTO: ELEZIONI DEL PRESIDENTE DELLA GIUNTA REGIONALE E DEL

CONSIGLIO REGIONALE DEL 28 E 29 MARZO 2010 - PROWEDIMENTI

{ Pro. N. 2010/126 )

'anno duemiladieci addl cingue del mese di Febbraio, alle ore 12:50, in Salemo e nella Saia

Sono presenti ed assenti:

DE LUCA VINCENZO
AVOSSA EVA
CALABRESE GERARDO
CASCONE LUCA
CONFORTI LUCIANO
DE MAIO DOMENICO
DE PASCALE AUGUSTO
FIORE ANIELLO
GUERRA ERMANNO
MARAIO VINCENZO
PICARONE FRANCESCO

delle adunanze del Palazzo di Citta; a seguito-di avvisi, si & riunita la Giunta Comunale.

<©|“0{ i 0| v| vl v| w00 >

Presiede I'adunanza AVOSSA EVA | partecipa alla seoiuta il Segretario Generale CALIENDO

GENNAROQO.

Il Presidente, riconosciuta la legalitd dell'adunanza, sentito il relatore AVOSSA EVA, chiusa ia

discussione, pone in votazione, per Fapprovazione, la proposta formulata dal dirigente sottoscrittore
della regolarita tecnica integralmente retro riportata, munita, ove previsti, dei pareri espressi ai sensi
dellart. 49 commal del D.Lgs. 18.8.2000 n. 267 e deli‘art. 93 delio statuto comunale.

La votazione, espressa in forma palese, ha dato il seguente risultato:

Approvata ad unanimita.

1l Presidente pone in votazione la dichiarazione di immediata eseguibilita della delibera.
La votazione, espressa in forma palese, ha dato il seguente risuitato:

Approvata ad unanimita.

Del che & verbale

IL SEGRETARIO GENERALE
F.to CALIENDO GENNAROC

IL PRESIDENTE
F.to AVOSSA EVA



In continuazione di seduta

LA GIUNTA

PREMESSO che con decreto del Presidente n. 15 del 2 febbraio 2010, sono stati
convocati i comizi per I'elezione diretta del Presidente delia Giunta e per rinnovo del
Consiglio regionale della Campania;

VISTO I'art.15 del D.L. nr.8 del 18/1/93 come convertito dalla legge 19/3/93, nr.é8
reiafivo alle modailitd di auforizzazione del lavore straordinario in occasione  delie
consultazioni elettorali; ' '

. CONSIDERATO che defte prestazioni sone consentite dalla dafa di pubblicazione del
decreto di convocazione dei comizi al 30° giorno successive alle consultazion stesse;

- Che, in esecuzione delle disposizioni Ministeriali gli oneri relativi all’assolvimento dei
compiti d'isfituto cadono a totale carico delia Regione Campania;

- Che, cosl come avvenuto in precedenti consuitazioni, per poter assolvere d tulti gl
indispensabill compiti connessi clla citata consultazione occomre potenziare
adeguatamente l'organico del Setfore Servizi Demografici, Elettorali e
Censimento -~ Area Elettorale - con personaie proveniente da altr Settori;

- Che, per la moiteplicitd e complessita degli adempimenti da assicurare in conformitd
a quanto per I passato disposto in analoghe circostanze, € ocpportuno
proceders afia costituzione di una struttura di coordinamento delle operazioni
elettorall presieduta dal Sig. Segretario Generdle, ooddi_uvcfro dal Dirigente del
Settore Servizi Demaografici, Elettorali e Censimento,; '

VISTC che nel prospetto di seguito riportaio vengono andliticarnente esposti, in via
indicativa e non esaustiva, a fianco di ciascun Setfore individuate, | compiti per | quali lo
stessc & chiomato ad infervenire fermo restando che, per guante attiene il monte ore
complessivo da  assegnarsi smgolormen’re si provvederad ad adottare ulteriore
provvedimento a conoscenza dell’entita dell’ Ossegngzmne dellc:l spesa elettorale da
por’re della Reglone— Cc]mpcmlo

Selore S Compiti

Complti propri distitute nella gestione di tutt gii
adempirnenti relativi alla consultazione slettorale di
riferimento decorrendo dalla pubblicazione de! decrate di
scioglimento.

Attivitd Conseguenﬂ = prews’re dalla norma’rlvo ai fir delle
revistoni stfracrdingrie:;

Esecuzione di sopralluoghi per la verifica della funzionalita
ed agibilita di tuth | seggi elettorali e dei loro eventuali spazi
Settore Servizi esterni di concerto con personale del Seftori Tecnici

. interessati;
Elettorali

Crganizzazicne e coordinamento delle attivitd relcmve allc
gestione delle votazioni e rapporto con gii Organi Superior,
predispasizioni & collegamento con organismi ester] par
lscrizione e la cancellazione dei cittadin! residenti
all'esterc, ecc.;

Cocordinamento dei settort ed uffici comunall coinvolti negli
adempimenti eleftorali, Gestionsg ed organizzazione dei
Centi di raccolta g trasmissione dati rivenienti daile Sezieni
Eletiorali.




Sistemi Informativi

Compitt propri di istitute connessi agli adempimenti
elettorall, supporto nel cerretto funzionamento delie
procedurs e della rete dati per i collegamenti fra | punti di
rilevazione dati @ la sede di Via irmo, 43 dove verrd istituito i
Ceniro Raccoita Dati centrale ed i sistemi di coliegamento
con la Prefefiura.

Supporto tecnico di verifica del funzionamento delie
apparecchiature hardware ed eventuale fornitura di
postazioni di lavoro che dovessero rendersi hecassarie nelle
aftivitd di gestione in tfempo reale dei dafi, nonché dalla
rete intemna fonia e dafti presso 1a sede di Via Imo 43, per un
coretto funzionamento del Ceniro di Coordinamento
Elettorcle & gestions dati in tempo recle.

Attivazione di postazioni presse il palazzo di Cittd per la
consultazione da parte degli Organi istituzional,

Archivio e
Protocollo

Complt di istituto. Presidio per ricezione, spedizione ed
inolftro agli uffici della documentazions inerente la
consuliazions elettoraie.

Servizio Forniture

Formalizzazione contratti per appalii e fomiiura di materiale
efferenti la consuliczione eleftorale,

Ufficio Affissioni

Compiti propr! di istituto connessi con 'organizzazione &
gestione delle aftivitd afferenti le consultazioni eletforali,

Affissione e defissione dei manifesti di concerto conil
Settore Liste Elettoral, Igiens Urbana e con il Comando di
Polizict Municipale.

Edilizia Scolastica

Sopralluoghi prefiminari neltambito del territoric comunale
al fini della verifica di tutte le postaziont su cui installare |
tabelloni elettorali;

Studio delle postazioni aiternative a quelle non utilizzabil
per la predetta installazione a causa di modifiche
delfarredo urbano o altro;

Redazione dell'elenco definitivo di tutte le postazioni
effettive da impiegare; redazione del progetio esecutivo
dei lavor di installazione in questione e degl aliri elaboradi
quaii: relazione preliminare, capitclato speciale d'appalto.
elenco prezz ecc..;

Atti propedeutici e conseguenziali alla gara di installazione
del tfabelioni elettorall.

Controlli costanti su tutto il teritoro della presenza e dela
tenuta dei tabelioni elettorali fino ad operazioni concluse.

Coordinamento delle operazioni di ssmentaggio pulizia ed
immagazzinaggio del materiale

Sopralluoghi nelle sedi scolastiche da adibire a seggi
elettorali per ritevare e dettagliare gli interventi ordinari e/o
straordinart al fine di ripristinare la piena funziondlitd degll
ampienti e servizi delle sedi interessate, di concerto con
perscnate fecnico del Setftore Senvizi Demografic, Elettorail
e Censimenti;

Programmazione degli interventi da effettuare con squadre
di cperai falegnami, imblanching, fablor, idrautici;

Predisposizione degli inerenti ol amministrativi ed
approvvigionamento dei maieriali da impiego;
realizzazione degli inferventi effeftivi di manutenzione
straordinaria precitati;




Coordinamento ed allestimento dei seggi elettforali
comprendente prelievo da deposito, canco su mezzi di
tfrasporto, consegna & sistemazione in loco di futto il
materiale occorrente nei predisposti seggi (armadietti
metallici, coperte, lenzuolg, cuscini materassi)

Tumi di tutts il personale dipendente idoneo a garantire il
regolare svolgimente delle votazioni, comprendente
contatti con gl organi preposti alla regolamentazione delle
votazioni;

Attivita di pronto intervento a seguito delie richieste da
parte del personale impegnato nelle suddette elezioni;

Turni di tutto il personale dipendente idoneo a garantire il
regolare svolgimento delle votazioni, comprendente:
contatti con gl organi preposti alla regolamentazione delle
votazioni;

Riptistino della regolare funzionalitd delle sedi scolastiche
interessate, mediante il ritiro di tutfto | motericie consegnato
(armadietti metallicl, coperte, lenzuola, cuscinl, efc..);

Pulizia ed immagazzinaggic dello sfesso.

Edilizia Giudiziaria

Compiti di supporta all'ufficio elettorale della Corte di
Appello

Impianti Elettrici

Attivita propedeutiche fine all'inizio delle votazioni, quali:
Richieste di materiale elefirico per il montaggio dei seggi

Riunioni e sopraliuoght con [' ENEL per forniture straordinarie
da effettuare ai seggi

Disbrigo di tutte le attivitd di ufficio inerenti le elezicni ed
indispensabile controllo degli impianti elettrici a tutte le
strutture che ospitano seggi eletterail con eventuali lavorl di
manutenzione straordinarnia (sistemazione dei quadri di
alimentazione elettrica a servizio delle strutture, cambio di
interruttori e prese), specialmente pressc gli Istituti Superior
non manutenuti da questa Amministrazione:;

Attivitd di montaggic e smontagglo del seggi elettorali
presso le strutture ed assistenza aperfura degli stessi;
assistenza e pronto intervento presso | seggi da inizio atfivitd
e fino a conclusione delie cperazioni elettorali;

assistenza agli impianti di iluminazione presso il Palazzo di
Cittd e lo Sede dei Servizi Elettorall ;

Ritiro di tutto it materiale etettrico a servizio del seggi;
Ripristino degli impianti elethrici ai seggi eventuaimente
modificati per le consultazioni

Inventario ed immagazzinaggio dei material ritirati

Disbrigo di tutte le attivita g’ ufficio. pagomento ditte e
liguidazione dipendenti.

Settore Impianti
Trasporti e
Viabilitdl -Servizio
Allestimento
Seggi

Predisposizione e adozione di delibere, determinazioni e
quanto necessario per l'espletamento di detta attivitd, non
escluso I'espletamento d'apposite procedure per |'scquisto di
materiali d'urgente necessitd:
.. Predisposizione e notificazione di disposizioni di
servizio al personale interessato, necessari per |e




10.

11,

varie operazioni inerenti, la consultazione elettorale:
Revisione, disinfestazione, pulizia e lavaggio
dell'arredo eletiorale prima e dopo la consuifazione,
can eventuale integrazione di quello fuori uso;
Verifica della consistenza del materiale occorrente
per l'allestimento dei seggi (bandiere, sedie, tavoli,
frecce e numeri indicativi allinterno ed all'esterno
del seggio, applicazione adesivi diversamente
disabili):

Ritiro e trasporta dei materiale elettorale dalla
Prefettura a Palazzo di Cittd;

Ritira, carico e trasporto dal site di carico, presso lo
Stadio Arechi, del seguente materiale di allestimento
presso ogni singelo seggio;

o N° 4 cabine di cui una destinata ai diversamente
disabili;

« N°1 Tawolo « n° 2 tavolini per scrutatori.

+ N° 6 sedie;

s N°1Urng

s N° 2 scatole per la conservazicne delle schede
autenticate;

Affissicne della numerazione e segnaletica elettorale
per ogni singolo seggio;

Trasporte  sacchi contenente it materiale
elettorale da Palazzo di Cittd alle singole sezioni,
secondo opportuni itinerari concordati con il Settore
Servizi Demografici ed Elettorale:

Predisposizione di squadre di emergenza nella fase di
costituzione seggi e nei giorni in cui si svolgeranno le
consultazioni elettorali per lo svolgimento delle
seguenti attivita:

a. Trasporto di materiale;

b. Taglio di erba infestanti e disinfestazione degli
spazi esterni:

c. Ogni altra incombenza che dovesse essere
necessaria per il regolare svolgimento delle
consultazioni.

Trasporto, al termine delle operazioni di spoglio, dei
sacchi contenenti il materiale di votazione dal Palazzo
di Cittd al Tribunale;

Smontaggio, carico, trasporto, scarico e sistemazione
nei depositi comunali di tutto il materiale occorso per
lo svolgimento delle consultazioni elettorali (cabine,
tavoli, sedie, ecc.) a fine consultazione;
Formalizzazione e redazione di atti amministrativi
per la liquidazione delle spettanze.

Eventuali situazioni impreviste, saranno valutate al
matmento e, di conseguenza, disposte le iniziative atte a
garantire un regolare svolgimento delle attivita e della
Consultazione Elettorale Regionale.




lgiene Urbana

il personale del servizio, compreso quelto amministrativo,
collabora con l'ufficio di coordinamento elettorale
nellespletamenio di complfi a cid connassi. || personale
operaio verd impegnato nel mantenimento del decoro
cittadino ai fini della costante e perfetta pulizia delle
strade imbrattate da volantini, manifesti elettorali
strappati dai cartelloni pubblicitarn ed alfro materiale
propagandistico. Nella defissione di manifesti abusivi in
accorde con il Gabinetto del Sindaco, i Servizi Elettorali
ed il Comando di Polizia Municipale. Crganizzazione di
squadre di intervente in occasione di comizi @
manifestazioni elettorali.

Nucleo Polizia
Municipale
Palazzo di Citta

Custodia Palazze di Cittd In orario festivo e notfumao.
Gestione taxi per collegamento con i seggi e centri di
raccolta dati.

Polizia Municipale

Assclvimento degll adempimenti d'istituto e di P.S. connessi
alle opsrazioni eleftorali;

Vigilanza del rispetto delle norme sutla propaganda
elettorale;

Eventudle servizio di ccllegamento tra i seggi eleftorali ed i
cenirl operatfivi;

Servizic di scorta al materiale elettorale da prelevarsi anche
al di fuor del territorio comunale;

Consegna etichette tessere eletforal;

Presidio di controllo Crdine Pubblico e Viabilitd presso e
sedi del Settore Servizl Demografici, Elettorali @ Censimenti
sia di Via Domenico Vetri che di Vig Imo 43 sentito il
Direttore del Settore peri giorni e gli orari.

Seftore Pubblica
Istruzione

Organizzazione del personcie ausiliario per lo sgombero,
riarredo e pulizia locali adibitl a seggi elettorali, nonché
perscnale autista scuclabus per trasporfo anziani e disabili
ai seggi elettorali in ausilio al Call Center aftivato presso il
Settare Politiche Sociali;

Redazione atti amministrativi e di liquidazione del compensi
al personale ausiliario non comunale,

Seftore Politiche
Sociali

. Organizzazions e presidio di un "Call Center” per 'offerta
del servizic prelievo ed accompagnamento disabili ai
seggi elettorali in collaboraziona cen il Settore Pubblica
Istruzicne

Avvocatura

Riunione crganizativa per lindividuazione ed assegnazione
delie singole mansioni alle unitd partecipanti;

Preventivo lavoro di organizzazione delle fasi operative di
selezione del matetiale che man mano giunge dalla
Prefettura e dall'Ufficio Elettorale del'Ente;

Accanfonamento, selezione e sistemazione dello stesso
che perviene nel Salone dei Marmi di Palazzo di Cittd
(operazioni da effettuarsi dal martedi al venerdi
antecedente la costituzione seggi);

Selezione e disposizione ordinata del materiale per singole
sezioni con apposita numerazione;




Le operazioni di cui al punto precedente normaimante s
protraggono sino a tarda serata det venerdi, giorno di
chiusura dei sacchi per la disibuzione dile rispettive
sezioni;

Distribuzione dei sacchi contenenti § materiale
precedentemente selezionato ai vettori incarcati del
trasporto degli stessi dlle rispettive sezioni elettorali
disiocate sul territorio;

Assicurare ung presenza ccostante di persondie, con
turnazioni, 1 sabato pomeriggio, o domenica successiva,
onde garantire un supporfo minimo ai Presidenti di seggio
{richiesta ulteriore materiale eleftorale occorrente efc..);

Daile ore 14,00 del lunedi, insediamento nal Salone dei
Marmi per predisporre le operazioni di ricezione del
maienale sleftorale proveniente dalle relative seziont;

Accantonamento, selezione e sistemazione dellc stesso in
rmaniera ordinata per numero di sezione, tipologia & per
singola volazicne:;

Preparazione dei plichi sigilati da frasmettere ol Tribunale,
alla Prefettura ed cli'Ufficio Elettorale, operazioni che st
protraggone normalrments sino al mattine del giomo
successivo, immissione e chiusura dei sacchi da ordinare
per If successivo frasporto ai predetti Uffici.

Notifiche nomine scrutatori e presidenti ammissioni al voto
Messi Notificatori ed eventudli nctifiche atti inerenti la consultazione

elettorale.
Gabinetto Compiti propri d'istituto Iego‘r} 0“. esplgfgmenTg di oﬂlw’rc: di
! collegamento tra Organi Istituzionali, I Amministrazions ed
Sindaco i Servizi Eletforali
Compiti propri di istituto relalivamente agli atti inerenti ia
. . consutiazione eletiordle. Liquidazione spettanze ai
Ragioneria

componentt dei seggt elettorali ed alfro personale e
rendlcontazione delie spese.

Compiti proor d'istitutc connessi alle procedure eletforali e
Setfore Personale | predisposizione atti relativi all’assegnazione spazi elettorali
sul tabelioni

Supporto alle Commissioni elettorall per cancellazioni-
iscrizionl, cambi di domicilio, AlLR.E.. rilascio certificazioni
per formare i fascicoli elettorali personali;

Verifica dati anagrafici discordanti ed ausilio alla

Servizi Commissioni Eletiorali per ammissioni of voto;

Rilascio carfe d'identitd e cerfificazioni inerentile
operazioni di voto.

Rilascio Tessere Eletiorali in ausilio alle postazioni elettorali:

Presso le unitd Periferiche di Anagrafe il personale e le sedi
verranno utiizzate per i funzionamento dei Centri
operativi di raccotta dati.

Demografici

Commessi Uscieri | Compiti proprl df istituto legati al regoiare svolgimenta delle
ed Autisti atilvita eletioraii presso Palazo di Citta

RITENUTO che a tal fine, stando al calendario degli adempiment! previstt dalla
normativa, vengono individuati, come di seguito, | periodi entro i quali il personcle del
Settore Servizi Demografici, Liste Elettorali e Censimenti e degli alfri Settori coinvolti e



autorizzato ad espletare lavoro straordinario entro i limiti previstt dal citato articolo 15 del
D.L 18.1.1993 n°8 e del citato complessivo monte ore assegnato:

1° Periodo dal 11/02 ol 28/02/2010
2° Periodo dal 01/03 al 31/03/2010
3° Periodo dal 01/04 al 28/04/2010

- Che, t Dirigenti dei Settori, come da elenco di seguito indicato nel deliberato del
presente  provvedimento, procederanno con  aufonoma  determina  di
autorizzazione ad individuare i nominativi del personale da impegnare
inoltrandone copia al Settore Servizi Demografict, Elettorali & Censimenti;

-Che, i personale chiamato o collaborare con [I'ufficlo elettorale  sard,
successivamente, sentiti | Direttori dei Seftor interessati, autorizzato con
determina dirigenziale che indichera le unitd di personale dipendente da
utiizzare per le funzioni previste dai diversi procedimenti tendenti alla
consultazione elettorale di riferimento ;

- Che Vautorizzazione e la liguidazione delle spettanze avvend con apposite
determine, emanate nei limiti di spesa di cui al‘art.15 DL n ro 8/93
succeassivamente dli’'odozione del provwedimento di presa d'afto  della
comunicazions di assegnazione della spesa eleftordle da parte della Regione
Campania, rilasciate per ciascun periodo, dai Diretfori di Setfore infteressati,
previa sottoscrizione, da parte degli stessi, che le dette prestazioni sono state
effeffuate esclusivamente per aftivitd inerenti le consultazioni elettorali, e
successivamente visfate per convalida dal Direttore dei Servizi Demografici,
Elettorali e Censimenti;

- Che il personale incaricato, salvo eccezionali esigenze, non potra essere utilizzato per
altri compiti net medesimo pericdo;

- Che il personale assegnalo nonché quelio chiomato a collaborare avrd diritto i
buoni pasto oltre che nei giomni di rientro a completamento dell’orario
seftimanale ed il terzo rientro facoltativo, anche nei rimanenti giori sempre che
vengano rispettati gli infervalll minimt @ massiml previsti dagli artt. 456 e 46 del
C.C.N,L. del 14/9/2000;

- Che nei giomi di Sabato 27, Domenica 28 e Lunedi 29 marzo ¢. a., cosi come previsto
per tutto il personale impegnato in aftivitd elettorali utilizzati c/o | Centri Operativi
raccolta  datl, amministrativi, collegatorl e terminalisti dovird  prevedersi
I'erogazione del buono pasto;

VISTO | parerl favorevolmente espressi dai Direttori gel Settori Servizl Demografici,
Elettorcli e Censimentl ed Affart del Personale In merito  alla regolaritd tecnica della
presente dsliberazione;

DELIBERA

1) Costituire |'Ufficio di Coordinamento delle Operazioni Elettorall presieduto dal
Segretaric Generdlie coadiuvato dal Direttore dei Servizi Demografici, Elettorali e
Censimenti e dal Dirigente del Servizio Elettorale;



2) Approvare i prospetto di seguito riportato nel quale vengono andliticamente
espostl, In via indicativa e non esaustiva, a fianco di ciascun Settore individuato, i
compiti per i quali lo stesso € chiamato ad intervenire fermo restando che, per
guanto affiens il monte ore complessivo da assegnarsi singolarmente, sl
provvederd ad adottare ultericre provvedimento o conocscenza dell’sntitd
dell’'assegnazione della spesa elettorale da parfe della Regione Campania:

Compitt propri dlistituto nella gestione di tutti gli
adermpimenti relativi alla consultazione elettorale di
riferimento decorrendo dalla pubblicazione del decrefo di
scioglimento.

Afttivitd conseguenti e previste dalla normmativa ai fini delle
revisioni straordincrie;

Esecuzione di sopralluoghi per la verifica della funzionalitd
ed agibilitd di tutt | seggi eleftorali e det loro eventuai
. spazi esterni di concerte con personale dei Setftori Tecnici
Seftore Servizi Elettorali interessati:

Organizzazione e coordinamentc delle aftivitd relative alla
gestione delle votazioni e rapporto con gl Crgani
Superior, predisposizioni @ collegamento con organismi
ester per liscrizione e la cancellazione dei cittadini
residenti all'estero, ecc.,

Coordinamento dei setffori ed uffici comunali coinvolil negh
adempimenti elettorali. Gestione ed organizzazione dei
Ceni di raccolta e frasmissione dati rivenientt dalle Sezioni
Elettorali,

Compill propr diistifuto connessi agli adempimenti
elettorall, supporto nel conette funzionamento delle
procedure e della rete dafi per i collegamenti tra i punti di
revazione dati e la sede di Via Imo, 43 dove verrd ishituito i
Centro Roccolta Dati centrale ed i sistemi di collegamenta
con la Prefettura.

. ] .. Supporto tecnico di verifica del funzionamento delle
Sistemi Informativi apparecchiature hardware ed eventuale fornitura di
postazicni di lavoro che dovessero rendersi necessarie
nelle attivitd di gestione in tempo reale dei dati, nonché
della rete interna fonia e dati presso la sede di Via Irno 43,
per un conetto funzionamento det Centro di
Coordinamento Eletforadle e gestione dafl in tempe redie.
Attivazione di postazioni presso il palazze di Cittd per la
consultazione da parte degli Organi istifuzionali,

Compiii di istitute. Presidio per ricezione, spedizicne ed

Archivio e Protocollo inolfro agli uffici della documentazicne inerente ka
consultazione eletorale.
Servizio Fornifure Formalizzazione contratti per appalt e fomitura d

materiale efferenti la consuitazione elettorale.

Compifi propri di istituto connessi con I'organizzazions e
. .. gestione delle aftivitd afferenti 1e consultazioni elettorali.
Servizio Affissioni Affissione e defissione del maonifesti di concerto conil
Settore Liste Elettorali, Igiene Urbana e con il Comando d
Polizia Municipale.

Sopraluoghi pretiminar nefl'ambito del terriforio comunala
at finl della verifica di tutte le postazionl su cul Installare |
fabelloni elstiorali;

i . Studio delle postazioni altemative a quelle non utilizzabili
Edilizig Scolastica per la predstta installazione a causa di madifiche
delfarredo urbanc o alfro;

Redazione delfelenco definitivo di tutte le postazioni
effeftive da impiegare; redazione del progetto esecutivo
dei tavorl diinstallazione in questione e degli attri elaborati




quali; relazione preliminare, capitolate speciale d'appatto,
elenco prezzi ecc..;

At propedeutici e conseguenzidli alla gara di installazione
dei tabelloni elettorali.

Controlll costantt su tutto il territorio della presenza e della
fenuta del tabelloni elettforali fino ad cperazieni concluse.
Coordinamento delle operazioni di srmontaggio pulizia ed
imrmagazinaggio dai materiale

Soprallucghi nelie sedi scolastiche da adibire a seggi
elettorali per rilevare e deftagliare gli inferventi ordinari e/o
straordinari af fine di ripristinare la piena funziondlita degli
ambienti e servizi delle sedi interessate, di concerto con
persondle tecnico del Seftore Servizi Demcgrafici, Elettorali
e Censimenti;

Programrnazione degli interventi da effettuare con
squadre di operai falegnami,. imbianchini, fabbri, idraulict:
Predisposizione degli inerenti atti amministrativi ed
approvvigionamento dei materiali da impiego;
reclizzazione degll interventi effettivi di manutenzicne
straordinaria precitati;

Coordinarento ed allestimento dei seggi elettorali
comprendente prelievo da deposito, carico su mezzl di
trasporte, consegna e sistemazione in loco di tutto il
materiale occorrente nei predisposti seggi (armadistti
metaliici, coperte, lenzuola, cuscini materassi)

Turni di tutto il personale dipendente idoneo a garantire il
regolare svelgimento delle votazioni, comprandente
confatti con gl organi prepastt alla regolamentazione
delie votazioni;

Aftivitd di pronto infervento a seguito delle richieste da
parte del personale impegnato nelle suddette elezioni;
Turni di futto il personale dipendente idoneo a garantire il
regolare svolgimento delle votazioni, comprendente:
contatti con gli organi preposti alla regoiomentazione
delle votazioni;

Ripristino della regolare funzicnalitd delle sedi scolastiche
interessate, medante il ritiro di futto il materiale
consegnato (armadietti meftallici, coperte, lenzudlo,
cuscini, ete..);

Pulizia ed immagazzinaggio.

Edilizia Giudiziaria

Compltl di supporto all'ufficio elettorale della Corte di
Appello

Impianti Elettrici

Attivitd propedeutiche fino alfinizio delle votazioni, auali;
Richieste di materiale elefirico per il montaggic dei seggi;
Riunioni & sopralluoghi con I' ENEL per forniture stracrdinarie
da effettuare ai seggi;

Disbrigo di tutte le attivitd di ufficio inerenti le elezioni ed
indispensabile controllo degli impianti eietirici a tutte le
strutture che ospitano seggl elettorali con eventuali lavori
di manuienzione straordinaria (sistemazione dei quadri di
alimentazione elettica a servizio delle strutture, cambio di
interrutton e prese), specialmente presse gli Istituti Superior
non manutenuti da questa Amministrozione:;

Attivitd di montaggio e smontaggio del seggi elettoral
presso e strutture;

montaggio dei seqgi ed assistenza apertura seggh
assistenza e pronto intervento presso i seggi da inizio
attivitd e fino a conclusicne delle operazioni elettorali;
assistenza agli impianti di illuminazione presso il Polazzo di
Citi¢ e la Sede dei Serviz Elettorali

Rifiro di tutto il materiale eletfrico a servizico dei seggi




Ripristino degli impianti elettrici ai seggi eventualmentes
modificati per le consultazioni

Inventario ed immagazzinaggio det matericl ritirati
Diskrigo di tutie le attivitd d’ufficic, pagamente difte e
liguidaziong dipendenti.

Seftore Impianti Trasporti e
Viabilitc

Servizio Allestimento Seggi

Predisposizione e adozione di delibere, determinazioni e
quanto necessario per l'espletamento di detta attivitd, non
escluso I'espletamento d'apposite procedure per l'acquisto di
materiali d'urgente necessite;

L.

10.

Predisposizicne e notificazione di disposizioni di
servizio al personale interessato, necessari per le
varie operazioni inerenti, la consultazione elettorale;
Revisione, disinfestazione, pulizia e lavaggio
dell'arredo elettorale prima e depo la consultazione,
con eventuale integrazione di quello fuori uso;
Verifica della consistenza del materiale occorrente
per l'ailestimento dei seggi (bandiere, sedie, tavoli,
frecce e numeri indicativi allinterno ed ail'esterno
del seggio, applicazione adesivi diversamente
disabili);

Ritiro e trasporto del materiale elettordle dalla
Prefettura a Palazzo di Citta;

Ritiro, carice e trasporto dal sito di carico, presse lo
Stadio  Arechi, del seguente materiale di
allestimento presso ogni singolo seggio;

e N 4 cabine di cui una destingta ai
diversamente disabili;

= N®1Tavols + n® 2 tavolini per scrutatori;

«  N°6 sedie;

¢« N°1Urng

¢« N° 2 scatole per la conservazione delle
schede autenticate;

Affissione della numerazione e segnaletica
elettorale per ogni singolo seggio:

Trasporte  sacchi contenente il materiale
elettorale da Palazzo di Cittd alle singole sezioni,
seconde  opportuni ifinerari concordati con il
Settore Servizi Demografici ed Elettorale:
Predisposizione di squedre di emergenza nella fase di
costituzione seggi e nei giorni in cui si svolgerannc le
consultazioni elettorali per lo svolgimente delle
seguenti attivitd:

a. Trasporto di materiale;

b. Taglio di erba infestanti e disinfestazione degli
spazi esterni;

¢. Ogni altra incombenza che dovesse essere
necessaria per il regolare svolgimento delle
consultazioni.

Trasporto, al termine delle operazioni di spoglio, dei
gsacchi contenenti il materiale di votazione dal
Palazzo di Citta al Tribunale:

Smontaggio,  carice, trasporto, scarico e
sistemazione nei depositi comunali di  tutto il
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materiale occorso per lo  svolgimento delle
consuitazioni elettorali (cabine, tavoli, sedie, ecc) a
fine consultazione;
11. Formalizzazione e redazione di atti amministrativi
per la liquidazione delle spettanze.
Eventuali situazieni impreviste, saranne valutate al momento
e, di canseguenza, disposte le iniziative atte a garantire un
regolare svolgimento delle attivita e della consultazione
Elettorale Regionale.

Igiene Urbana

It personale del servizio, compreso quellc aministrativo,
collabora con l'ufficio di coordinamento eletiorale
nell'espletamento di compiti a cid connesst. il personale
operaio verrd impegnato nel mantenimento det decoro
cittadino ai fini della costante e perfetia pulizia delle
sfrade imbrattate da volantini, manifesti elettorali sfrappati
dai cartelloni pubblicitan ed altro materiale
propagandistico. Nella defissione di manifesti abusivi in
accordo con il Gabinetto del Sindaco, i Serviz Eletiorali ed
il Comando di Polizia Municipale. Organizzazicne di
squadre di intervento in occasione di comizi e
manifestazioni elettorall.

Nucleo Polizia Municipale
Patazzo di Cittd

Custodia Palazzo di Citta in orario festivo e notturno.
Gestione taxi per collegamento con i seggt e centri di
raccolta dati,

Polizia Municipale

Assolvimento degli adempimenti d’istituto e di P.S. connessi
alle operazioni elettoral;

Vigitanza del rispetto delle norme sulla propaganda
elettorale;

Eventuale servizio di collegarnento fra i seggi elettorali ed i
centr operativi;

Servizio di scorta gl materiale elettorale da prelevarsi
anche dl di fuori del territorio comunale;

Consegna etichette tessere elettorali;

Presidio di controflo Ordine Pubblico e Viabilitd presso te
sedi del Settore Senvizi Demogrofici, Elettorali e
Censimenti sia di Via Domenico Vetri che di Vig o 43
sentito il Direttore del Settore per i giomi e gli orari.

Selore Pubblica Istruzione

Crganizzazione del personale ausiliario per 1o sgombero,
riarredo e pulizia locali adlbiti a seggl elettorall, nonché
personale autista scuolabus per trasporto anziani e disabil
ai seggi elettorall in ausilio al Call Center attivato presso il
Settore Polifiche Sociali; Redazicne atti armministrativi e di
liquidazione dei compenst al persocnale ausiliario non
comunaie.

Seltore Servizi Sociali

Organizzazione ¢ presidio di un "Call Center” per ' offerta
del servizio prelievo ed accompagnamento disabili ai
seggl elettorali in coliaborazione con it Settore Pubblica
Istruzione

Avvocaturg

Riunione organizzativa per lindividuazione ed
assegnazione delle singole mansionl alle unita
partecipant;

Preventivo lavoro di organizzazione delle fasi operative di
selezione del materiale che man mano giunge dalla
Prefeftura e dall'Ufficio Elettorale dell'Ente;
Accantonamento, selezione e sistermnazione dello stesso
che perviene nel Salone dei Marmi dl Palazze di Citta

(operazioni do effettuarst dal martedi al venerd
antecedente la costituzione seggi);

Selezione e disposizione ordinata del materiale per singole
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sezioni con appaesita numerazione;

Le operazioni gi cui al punto pracadeante narmaimente si
profraggono sino a tarda serata det venerdi, giomo di
chiusura dei sacehi per la distribuzione alle rispettive
sezioni;

Distribuzione dei sacchi confenentt i materiale
precadentemente selezionate ai vettor incaricati del
trasporto degli stessi alle rispettive seziont elefiorali
dislocate sul territorio;

Assicurare una pressnza costante di personale, con
turnaziont, il sabato pomeriggio, la domenica succeassiva,
onde garantire un supporto minimo i Presidentt di seggio
richiesta ulteriore materiale elettorale occorrente eic..);
Dalle ore 14,00 del luned:, insediamento nei Salone dei
Marmi per predisporre le operazioni di ricezione del
matericle slettorale proveniente dalle relative sezioni;
Accanfonamento, selezione e sistemazicone delio siessc in
maniera ordinata per nurmero di sezione, fipologia & par
singola votazione;

Preparazione dei plicht sigillati da frasmettere al Tribunale,
alla Prefetura ed all'Ufficic Eiettorale, operazioni che si
protraggono normalments sino al mattino del giomo
successivo, immissione e chiusura del sacchi da ordinars
per il successive frasportc ai predett Uffici.

Noftifiche nomine scrutatort & presidenti ammissioni al voto

Messi Nofificatori ed eventuadli nofifiche afti inerenti ki consultazions
eletiorale.
Compiti propri d’istituto legati all’ espleiamento di attivita
Gabinetto Sindaco di collegamento fra Organi Istituzionali, I' Amministrazione

ed | Servizi Elettarall;
Compiti prapri di istitufo relctivamente agli aiti inerenti la
consultazione eletforale. Liquidazione spettanze ai

Ragioneria compenenti dei seggi elettordli ed altro personale e
rendicontazione delle spese
Compifl propri d'istituio connessi alle procedure elettorali e
Seftore Personale predisposizions atti relativi alt’ assegnazione spazl elettorali

sui fabelioni

Supportoe alle Commissioni etettorall per cancellazioni-
iscrizioni, cambi di domicilio, ALR.E., rilascio certificazioni
per formare | fascicol eletforali personali:

Verifica dali anagrofici discordanti ed ausilio alla
Commissioni Elettorali per ammissioni ol voto;

Servizi Demografici Rilascio carte d'identitd e cerfificazioni inerenti le
operaziont di voto.

Rilascio Tessere Elettorali in ausilio alle postazioni elettorali;
Presso le unitd Periferiche di Anagrafe il personale e le sedi
verranne utiizzate per il funzionamento dei Centri operativi
di raccolta dati.

Commessi Uscieri ed Autisti Compti propri di istituto legatt al regolare svolgimento
delle attivitd eletforali presso Palazze di Citta

3) | Direttori del Seftori, ciascuno per i compifl assegnati, individueranno fra il personale
dipendente del Setfore o Servizio le unitd da utiizzare, fermo restando che, per guanto
attiene il monte ore complessivo da assegnarsi singolarmente, sl provvederd ad adotiare
ulteriore provvedimento a conoscenza dell'entitd dell’assegnazione della spesa elettorale
da parte delta Regione Campania, per le funzioni nello stesso contenute ed autorizzandofi
nelle ore e nei compiti mediante appositi ordini di servizio da frasmettere per conoscenza
al Direttore del Settore Servizi Demografici, Elettorali @ Censimenti;
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4y Stabilire che "'auiforizzazione e la liquidazione delle speftanze ol personale ufilizzato in
prestazioni straordinarie, avvenga sulla base di determine, emanate nei limiti di spesa d
cui all’'art. 16 DL, nr.8/93, rilasciate per ciascun periodo, dai Dirgttori di Settore interessati,
previa sottoscrizione, da parte degli stessi, che le dette prestazioni sono state effefiuate
esclusivamente per attivitd inerenti le consultazioni eiettorali, e successivamente inoltrate
al Direttore del Seftore Servizi Demografici, Elehiorall @ Censimenti che, previa verifica da
parte del nucleo del Settore Persondle appaositamente predisposto, dovré apporre i visto
per convalida,

5) Stabilire, altresi, che il personale assegnato nonché queilo chiomato a collaborare avrd
diftto ai buoni pasto oltfre che nel giomni di reniro a completamento dell’orario
seftimanale ed il terzo rientro facoltativo, anche nei rimanenti giorni sempre che vengano
rispettati gl intervalil minimi @ massimi previsti dagli artt. 45 e 46 del C.C.N.L, del 2000, e che
net glorni di Sabato 27, Domenica 28 e Lunedi 29 marzo c.a., per il personale ufilizzate cfo i
Centri Operativi raccolta dati, amministrativi, collegatorn e termindlisti dovrd prevedersi
I'erogazione del buono pasto;

&) Riservare ad appesiti ordini di servizio a firma del Segretario Generale, le disposizioni
relative al funzionamento dei Centri di Raccoita Dah, alla digitazione dei dati eletftorali, i
collegamenti tra |'Ufficio Comunale Elettordle, i seggi eleftorall ed | Centri Operativi
Raccolta Dati, all’ organizzazione dei servizi da assicurare in fase di votazione ed a chiusura
delle operazioni per la raccolfa, elaborazicne e trasmissione dati, raccolta plichi, contatti
con la Prefettura, etc., infra la spesa complessiva di € 70.000,00 oltre gli oneri riflessi:

7) Sitabiire che i personadle incaricato di espletare una funziore, salvo specifica
autorizzazione del Segretario Generale, su motivata richiesta del rispettivo Dirligente, non
potrd essere utilizzato per dltri compiti anche se ricadenti in periodi diversi,

8) Stahilire, inoltre, che in caso di necessitd, o comungue, per far fronte a casi imprevedibil,
il Direttore del Settore Servizi Demograiici, Eletforali @ Censimenti, unitamente al dirigente
del Servizio Bettorale, e previa autorizzazione del Segretario Generdle, resta autorizzato ad
utiizzare it personale dipendente in compiti, mansioni e/o prestazion anche diversi da
quelli in precedenza assegnati nonché di utilizzare nucve risorse atfingendoli dall’elenco
del personale dipendents in atfi, fermo restando il solo obbligo inderogabile della
limitazioni di cui al citato D.L.vo n.8/93 come converlito in legge 19/3/93 n°68;

@ Dare mandato dl Seftore Pubblica Istruzione dell’organizzazione del servizio di pulizia
mediante utilizzo di personale ATA infra la spesa di € 22.000,00=

10) Mandare ai Settori interessati per gli adempimenti di competenza.

Visto per la regolaritd fecnica,
secondo il parere espresso nella
parfe narrativa della presente
deliberazione.
I Direttori Servizi Demografici, i cichiara s regolarits contabile della
Elettoral e Censimenti ed Affari  prasante proposta di delibarazions,

C\P@jmonule I Q;Gf) ERE,CAPO
. ,
/ Mlmﬂ? / U

Parere favorevole in ordine. aila legittimizh del
1e atto. ai sensi dell’ art. 93 delle Statuto

resen ) s
P dei pareri tecmico €

Comunale, sulla base |
contabile espressi. 11 Segreterio (?“? sﬂé

POSIAL
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